
 



3.1.Справки, подтверждающие обучение по образовательным программам, по 
которым не предусмотрено проведение итоговой аттестации, а также справки для 
предъявления по месту требования в целях подтверждения факта обучения обучающегося 
в Школе подлежат регистрации уполномоченными директором школы сотрудниками. 
Справка об обучении должна быть подготовлена и выдана заявителю в срок не более 3 
(трех) рабочих дней. 

I. Общие требования к заполнению и оформлению документов 
1.1. Справки оформляются на бланке Школы на русском языке в соответствии с 

установленными образцами (Приложение 1-4 к настоящему Положению). 
1.2. Справки распечатываются на принтере. Допускается заполнение 

установленных образцов от руки чернилами синего или черного цвета. 
1.3. Количество строк в документах может быть увеличено, исходя из объема 

вносимых данных. 
1.4. Справки подписываются генеральным директором Школы и заверяются 

печатью Школы. 
1.5. Сведения в справку вносятся на основании сведений, указанных в 

распорядительных актах Школы (о приеме, об отчислении и пр.), классных журналах, 
результатов государственной итоговой аттестации. 

1.6. Справки подготавливаются сотрудниками, уполномоченными директором 
Школы. Сотрудник Школы, осуществляющий подготовку справок, в установленном 
порядке несет ответственность за предоставление недостоверных сведений. 

 
II. Учет выданных документов 

2.1. Отметка о выдаче указанных в пункте 2.1. настоящего Положения справок 
производится в книге учета бланков и выдачи аттестатов. 

2.2. Отметка о выдаче свидетельств об освоении дополнительных 
образовательных программ, по которым предусмотрена итоговая аттестация, производится 
в «Журнале учета бланков и выдачи свидетельств». 

2.3. Выдача справок, предусмотренных в пунктах 2.2-2.4 настоящего Положения 
фиксируется уполномоченными директором сотрудниками в «Журнале выданных справок 
об обучении или периоде обучения». 

2.4. Выдача справок, предусмотренных в пунктах 2.5 настоящего Положения 
фиксируется уполномоченными директором сотрудниками в «Ведомости выданных 
справок о результатах ГИА в форме ОГЭ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 
к Положению о документах,  
подтверждающих обучение  

в ЧОУ «Школа Мариоль» 
 

 
Справка об обучении в образовательной организации 

 

Дана________________________________________________________________________ 

                                                                     (Ф.И.О.) 

дата рождения «____»______________ _____г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в  

_____________________________________________________________________________ 

(Полное наименование образовательной организации и ее местонахождений) 

по основной образовательной программе _________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(Уровень основной образовательной программы общего образования) 

в ___________________ учебном году в ______________ классе и получил(а) по учебным 

предметам, курсам следующие отметки (количество баллов): 
№ 
п/п 

Наименование учебных 
предметов, курсов 

Годовая отметка за 
последний год 

обучения 

Итоговая отметка Отметка, 
полученная на 

государственной 
итоговой 

аттестации или 
количество баллов 

по результатам 
ОГЭ 

1 2 3 4 5 
     

     

 

Генеральный директор 
ЧОУ «Школа Мариоль»          _____________________        _________________ 
                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

Дата выдачи «_____»___________________20___г. 
 
(М.П.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2.1 
к Положению о документах,  
подтверждающих обучение  

в ЧОУ «Школа Мариоль» 
 

 
Справка об обучении в образовательной организации 

 

Дана_________________________________________________________________________ 

                                                                     (Ф.И.О.) 

дата рождения «____»______________ _____г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в 

_____________________________________________________________________________ 

(Полное наименование образовательной организации и ее местонахождений) 

по основной образовательной программе _________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(Уровень основной образовательной программы общего образования) 

в _____________________ учебном году в _________ классе и получил (а) по учебным 

предметам, курсам следующие отметки (количество баллов): 
№ 
п/п 

Наименование учебных 
предметов, курсов 

Отметки за 20__/20__ учебный год (___ класс) 
 

I четверть II четверть III четверть IV четверть 
1 2 3 4 5 6 

      
      

 
Генеральный директор 
ЧОУ «Школа Мариоль»          _____________________        _________________ 
                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

Дата выдачи «_____»___________________20___г. 
 
(М.П.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2.2 
к Положению о документах,  
подтверждающих обучение  

в ЧОУ «Школа Мариоль» 
 

 
Справка об обучении в образовательной организации 

 

Дана_________________________________________________________________________ 

                                                                     (Ф.И.О.) 

дата рождения «____»______________ _____г. в том, что он(а) обучался (обучалась) 

_____________________________________________________________________________ 

(Полное наименование образовательной организации и ее местонахождений) 

Приказ о зачислении от «_____»__________________№__________ 

Приказ об отчислении от «____»__________________№__________ 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Генеральный директор 
ЧОУ «Школа Мариоль»          _____________________        _________________ 
                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

Дата выдачи «_____»___________________20___г. 
 
(М.П.) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Приложение № 2.3 
к Положению о документах,  
подтверждающих обучение  

в ЧОУ «Школа Мариоль» 
 

 
 

Справка об обучении в образовательной организации 
 

Дана_________________________________________________________________________ 

                                                                     (Ф.И.О.) 

дата рождения «____»______________ _____г. в том, что он(а) прошел (прошла) обучение 

в __________________________________________________________________________ 

(Наименование образовательной организации) 

по образовательной программе ________________________________________________ 

в количестве ________ часов. 

 

Генеральный директор 
ЧОУ «Школа Мариоль»          _____________________        _________________ 
                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

Дата выдачи «_____»___________________20___г. 
 
(М.П.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2.4 
к Положению о документах,  
подтверждающих обучение  

в ЧОУ «Школа Мариоль» 
 

 
 

Справка об обучении в образовательной организации 
 

Дана _______________________________________________________________________ 

                                                                     (Ф.И.О.) 

( «____»______________ _____г.)  в том, что он(а) действительно обучается в _________  
                     (дата рождения) 

 

классе _______________________________________________________________ 
                                                                                                                (Наименование образовательной организации) 

с «_____»__________________ по настоящее время. 

 

 

Генеральный директор 
ЧОУ «Школа Мариоль»          _____________________        _________________ 
                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

Дата выдачи «_____»___________________20___г. 
 
(М.П.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5 
к Положению о документах,  
подтверждающих обучение  

в ЧОУ «Школа Мариоль» 
СПРАВКА №   36 - 003 - 130932 - №- год 

 
удостоверяет, что 



_____________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
по результатам государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших 
образовательные программы основного общего образования,  в форме основного 
государственного экзамена в 201__ году  показал следующие знания по учебным предметам 

 
Наименования 

учебных 
предметов 

  
Баллы 

 
Оценка 

   
Русский язык ____  из ____ «___» (__________) 
Математика ____  из ____ «___» (__________ ) 
Физика ____  из ____  «___» (___________) 
Химия _____ из ____ «___» (___________) 
Информатика и ИКТ _____ из ____ «___» (___________) 
Биология _____ из ____ «___» (___________) 
История _____ из ____ «___» (___________) 
География _____ из ____ «___» (___________) 
Иностранный язык  
(_английский___________) 

_____  из ____ «___» (___________) 

Обществознание _____ из ____ «___» (___________) 
Литература _____ из ____ «___» (___________) 
   

 
 
Справка выдана ___Частным общеобразовательным _учреждением__________________  
                                                                        (наименование образовательной организации, 
выдавшей справку) 
__________________«Школа Мариоль»  городского округа г. Воронеж________________ 

 
 
 
 
 
 Генеральный директор  
ЧОУ «Школа Мариоль»                            __________________               ______________ 
                                                                                       (подпись)                  (И.О. Фамилия) 
                                                                                                        
 
МП 
 
Дата выдачи   «____» ___________ 20___ г. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение № 6 

к Положению о документах,  
подтверждающих обучение  

в ЧОУ «Школа Мариоль» 
Ведомость текущих оценок ученика ____ класса  

ЧОУ «Школа Мариоль»  

Ф.И.О.____________________________, дата рождения________ 

 

Предмет Оценка 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  

 

 

Генеральный директор 
ЧОУ «Школа Мариоль»                                       ___________ /О.В. Свиридова/ 
 
Классный руководитель                                       ___________ / _____________/ 

 
 


